
Plan pracy 
Biblioteki Publicznej w Świebodzinie w roku 2021 

 
I. DZIAŁALNOŚĆ PODSTAWOWA 
1. Zbiory biblioteczne, bazy danych, digitalizacja 
 
1) Gromadzenie zbiorów: 

 zakup nowości wydawniczych, w tym wydawnictw multimedialnych oraz czasopism ze 
środków własnych instytucji, z dotacji celowej Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego, 
środków pozyskanych z innych źródeł 

 gromadzenie zbiorów regionalnych, w tym książek i czasopism regionalnych poprzez 
zamówienia u wydawców, zakupy w antykwariatach i u osób prywatnych, 

 prenumerata ogólnopolskich i regionalnych wydawnictw ciągłych – czasopism i wydawnictw 
zbiorowych  

 przyjmowanie darów od wydawców i czytelników, 
 uzupełnianie zbiorów poprzez kompletowanie i zakupy braków w seriach wydawniczych i 

wydawnictwach tomowych, 
 
2) Opracowanie zbiorów w formacie Marc 21 oraz przysposobienie ich do udostępniania: 

 wprowadzanie nabytków do komputerowej bazy danych oraz jej uzupełnianie, 
 wprowadzenie opisów z wykorzystaniem deskryptorów BN, 
 ewidencja szczegółowa zakupionych zbiorów, 

3) Aktualizacja księgozbiorów: 

 bieżąca selekcja książek w agendach udostępniania Biblioteki, przygotowanie zbiorów do 
skontrum, 

 kontrolne skontra w Czytelni i inne skontra wynikające z potrzeb Biblioteki, 
 systematyczne wycofywanie książek zniszczonych, zdezaktualizowanych i nieczytanych, 
 ubytkowanie zbiorów zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

 
2. Udostępnianie zbiorów 
1) Obsługa biblioteczna około 3100 czytelników w agendach w gmachu głównym oraz w 3 
filiach, wypożyczanie materiałów bibliotecznych na zewnątrz oraz udostępnianie zbiorów 
specjalnych i regionalnych, czasopism i prasy codziennej w formie elektronicznej i 
papierowej na miejscu. 
2) Prowadzenie wypożyczeń międzybibliotecznych, przyjmowanie i realizowanie zamówień z 
bibliotek oraz od czytelników indywidualnych. 
3) Obsługa czytelników korzystających z platformy e-bookowej LEGIMI, 
4) Nieodpłatne dostarczanie na telefon książek i multimediów do domu czytelnikom nie 
poruszającym się samodzielnie, chorym i starszym. 
 
3. Działalność informacyjno-bibliograficzna 
1) Dokumentowanie dorobku kulturalnego, naukowego i gospodarczego regionu, 
gromadzenie i opracowanie dokumentów życia społecznego. 
2) Udzielanie informacji bibliograficznych, bibliotecznych, faktograficznych i regionalnych 
3) Zamieszczanie niezbędnych informacji i stała aktualizacja strony internetowej www. 
https://bp.swiebodzin.pl/ oraz profili na portalach społecznościowych  
 
4. Informatyzacja biblioteki 
1. Zakupienie sprzętu komputerowego: komputery przenośne 2 sztuki, 
2. Dostosowanie strony do wymogów WCAG 2.1 

https://bp.swiebodzin.pl/


5. Sprawy organizacyjne, sprawozdawczość 
1) Opracowanie i złożenie formularza K-03 i przesłanie go drogą elektroniczną do GUS w 
Krakowie. 
2) Uzupełnienie elektronicznej ankiety „Analiza Funkcjonowania Bibliotek Publicznych". 
Administrowanie serwisem Analiza Funkcjonowania Bibliotek, weryfikacja danych. 
3) Opracowanie dla WiMBP zestawień statystycznych i sprawozdania opisowego z 
działalności biblioteki  
4) Opracowanie aktualnego Regulaminu organizacyjnego 

 
6. Seminaria, konferencje, doskonalenie zawodowe 
1. Zorganizowanie seminarium dla kierowników i dyrektorów bibliotek publicznych powiatu 
świebodzińskiego. 
2. Udział w seminarium dla dyrektorów i kierowników bibliotek publicznych południowej 
części woj. lubuskiego 
3. Udział pracowników w konferencjach i szkoleniach zgodnie z aktualnymi potrzebami. 
4. Organizacja szkoleń wewnętrznych dla pracowników: tworzenie atrakcyjnej prezentacji, 
narzędzia pracy zdalnej, edycja grafiki i wideo  
 
7. Pełnienie zadań biblioteki powiatowej 
1. Monitorowanie działalności i jakości funkcjonowania bibliotek publicznych powiatu 
świebodzińskiego. 
2. Publikowanie artykułów dot. lubuskiej sieci bibliotecznej w regionalnych i ogólnopolskich 
czasopismach branżowych 
3. Sprawowanie nadzoru merytorycznego w zakresie realizacji przez biblioteki publiczne 
powiatu świebodzińskiego zadań ustawowych (wizytacje, przekazywanie informacji i ocen 
działalności organizatorom). 
4. Pomoc instrukcyjno-metodyczna bibliotekom terenowym, wyjazdy o charakterze 
interwencyjnym i instruktażowym, wynikające z zadań i bieżących potrzeb. 
5. Udzielanie pomocy szkoleniowej pracownikom merytorycznym bibliotek terenowych w 
zakresie gromadzenia i opracowania zbiorów oraz innych aspektów działalności bibliotek 
publicznych, stosownie do zgłaszanego zapotrzebowania 
6. Przekazywanie mailowo i telefonicznie bieżących informacji. 
7. Konsultacje i instruktaż bezpośredni lub telefoniczny, służenie radą i pomocą. 
 

II. DZIAŁALNOŚĆ POPULARYZATORSKA I KULTURALNO-OŚWIATOWA 
 

1. Działalność wystawiennicza 
1) Planowane wystawy:  
- Stanisław Lem – maj ( B. Hołub, R. Borowiak)  
- „Biblioteka” – wystawa rysunku satyrycznego – maj (D. Kotlarek) 
- K.K. Baczyński – sierpień-wrzesień (B. Hołub, R. Borowiak) 
- Nobel - listopad (B. Hołub, R. Borowiak) 
- Wystawa fotograficzna „Grecja” – druga połowa roku (J. Grala) 
- wystawy poświęcone twórczości K.K. Baczyńskiego i Tadeusza Różewicza w 100 rocznicę 
urodzin (filia miejska) 
- wernisaż prac Katarzyny Pawlak (malarstwo, rysunek, kostium) we współpracy z Fundacją 
„Przeciw temu czasowi” - kwiecień-czerwiec (filia miejska) 
- wernisaż prac powstałych podczas warsztatów artystycznych w bibliotece,  podsumowujący 
rok pracy – listopad-grudzień (filia miejska) 
 
 



2. Upowszechnianie czytelnictwa 

1) Spotkania autorskie, m.in.: 

- spotkania z uznanymi autorami literatury polskiej – 4-5 spotkań 

2) Konkursy 

- turniej gier wideo - luty (J. Grala) 

- konkurs plastyczny: Wizjonerstwo – Ty we wszechświecie za 100 lat” w nawiązaniu do 

twórczości Stanisława Lema – maj (B. Hołub, R. Borowiak, L. Gordzelewska) 

- Światowy Dzień Gwiezdnych Wojen – konkurs plastyczny i literacki - maj (J. Grala) 

- „Zabieramy książkę na Bezludną Wyspę” - czerwiec-wrzesień (B. Hołub, R. Borowiak, L. 

Gordzelewska) 

- „Książki rosły razem z Tobą – piramida” - czerwiec-wrzesień (B. Hołub, R. Borowiak, L. 

Gordzelewska) 

- Światowy Dzień Komiksu – konkurs na własny komiks; turniej gier wideo  – sierpień (J. 

Grala) 

- Konkurs recytatorski „Poezja K.K. Baczyńskiego – wrzesień (B. Hołub, R. Borowiak, L. 

Gordzelewska) 

- Senior wiersze pisze – konkurs dla seniorów – maj (filia Jordanowo) 

- Konkurs literacki „Wspomnienie – Twoja Wigilia i Święta 2020” - październik-grudzień (B. 

Hołub, R. Borowiak, L. Gordzelewska) 

- Turniej gry komputerowej „Heroes of Might and Magic 3” – październik (J. Grala) 

3) Warsztaty i projekty 

- Liga eSzkoła - zajęci z dziećmi i młodzieżą w zakresie informatyki i robotyki 

- Biblioteka Roboteka – zajęcia programowania z wykorzystaniem robotów Photon 

- Świebodzińska Cyberiada - realizacja uzależniona od pozyskania środków w ramach 

programu MKiDN Partnerstwo dla książki (L. Gordzelewska) 

- Łowcy metafor - projekt promujący poezję wśród dzieci i młodzieży - realizacja uzależniona 

od pozyskania środków w ramach programu MKiDN Partnerstwo dla książki (M. Sawiak) 

4)Działalność klubów bibliotecznych 

- rozwijanie działalności Klubu Kreatywności, w tym pracowni kodowania i robotyki: 15 

wydarzeń 

- spotkania Dyskusyjnych Klubów Książki (Wypożyczalnia, Czytelnia) – 9 spotkań 

- Klub Gimnastyki Umysłu ERUDYTA (Czytelnia) – 24 spotkania 

- comiesięczne spotkania klubu „Zaczytany senior” - osoby starsze spotykają się, by 

wspólnie dyskutować o książkach, bieżących wydarzeniach i problemach dnia codziennego. 

Seniorzy przeglądają prasę oraz książki, mają również możliwość, skorzystania z pomocy, 

przy obsłudze komputera (filia w Jordanowie)  

- Klub Fantastyki i Komiksu – 12 spotkań 

5) Imprezy cykliczne: 
- Tydzień Bibliotek – cykl imprez promujących bibliotekę i czytelnictwo (8-15 maja) 
- Narodowe Czytanie z inicjatywy Prezydenta RP 10. edycja akcji wspólnego głośnego 
czytania wybranej lektury z kanonu polskiej literatury (wrzesień) 
- „Spotkania poetyckie. Świebodzin – przystanek w pół drogi”. Termin: marzec, październik. 
Osoby odpowiedzialne: B. Hołub, R. Borowiak. 
6) Pogadanki, prelekcje, lekcje biblioteczne dla młodzieży 
- Literatura amerykańska. Termin: marzec-kwiecień. Osoby odpowiedzialne: B. Hołub, R. 
Borowiak 
- Wizjonerstwo Stanisława Lema – Termin: maj (Tydzień Bibliotek). Osoby odpowiedzialne: 
B. Hołub, R. Borowiak 
K.K. Baczyński - Termin: wrzesień. Osoby odpowiedzialne: B. Hołub, R. Borowiak 
- Prelekcje historyczne z wykorzystaniem gier wideo - kwiecień, lipiec, wrzesień, grudzień (J. 



Grala) 
7) Inne wydarzenia, spotkania promujące czytelnictwo i bibliotekę 
- „Bestsellery z dawnych lat” – prezentacja książek na stronach internetowych Biblioteki - 
cały rok (B. Hołub, R. Borowiak) 
- Dzień Kobiet – program artystyczny oraz poczęstunek dla pań – marzec (filia w Rzeczycy) 
- Światowy Dzień Czytania Tolkiena - 25 marca (J. Grala) 
- Festiwal Rozczytany Świebodzin – „Baśniowo i fantastycznie” - spotkania autorskie z 
twórcami fantastyki, spektakle, koncerty – czerwiec (D. Kotlarek – koordynator) 
- Piknik Rodzinny – impreza na świeżym powietrzu z okazji Dnia Matki, Ojca i Dziecka – 
konkursy, quizy, zagadki – czerwiec (filia w Rzeczycy) 
- Święto Pieczonego Ziemniaka- konkursy, zagadki – wrzesień (filia w Rzeczycy) 
- Małe formy teatralne – wrzesień- grudzień (zajęcia teatralne dla dzieci lub dorosłych), 1 raz 
w tygodniu 1,5 godziny (filia miejska) 
- Z książką przy kawie – spotkanie dla dorosłych – kwiecień, październik (filia w Rzeczycy) 
- Mikołajki – grudzień (filia w Rzeczycy) 
- Wielkie święto poezji – wieczór poezji K. K. Baczyńskiego, T. Różewicza, C.K. Norwida, 
koncert poezji śpiewanej – wrzesień - listopad (filia miejska) 

 
3. Praca z czytelnikiem dziecięcym 
 
Oddział dla Dzieci 

1) Baśniowe marzenia Andersena – konkurs plastyczny – marzec/kwiecień 

2) Gminny konkurs na Zakładkę do Książki – kwiecień/maj 

3) Powiatowy konkurs fotograficzny „Wakacyjny krajobraz ziemi świebodzińskiej” – lipiec  

4) Konkurs na Kartkę Urodzinową dla Kubusia Puchatka – październik  

5) Proszę państwa, oto miś – II Powiatowy konkurs plastyczny - listopad 

6) Konkurs ekologiczny „Eko choinka” – listopad/grudzień 

7) W krainie bajek – gry literackie dla uczniów klas I-III - listopad 

8) Misie, miśki i niedźwiadki - warsztaty literackie dla dzieci przedszkolnych - listopad 

9) Realizacja projektu Instytutu Książki „Mała książka – wielki człowiek” (cały rok) 

10) Organizacja wydarzenia „Noc Bibliotek” – październik (E. Kubik – koordynator) 

11) Spotkanie autorskie dla dzieci – ok. 4-5 spotkań 

12) Warsztaty ilustratorskie. Spotkanie z ilustratorem 

13) Zajęcia cykliczne:  

- Ferie zimowe –  zajęcia dla dzieci w wieku 5 – 12 lat (online) 

- Wakacje w bibliotece – zajęcia dla dzieci. 

- warsztaty literacko-plastyczne dla przedszkolaków i uczniów szkoły podstawowej. 

- lekcje biblioteczne 

- głośne czytanie w przedszkolach w ramach akcji Cała Polska Czyta Dzieciom 

- kreatywne majsterkowanie w Kąciku Małego Majsterkowicza. 

14) Działalność Klubu Zaczytanych Przedszkolaków – comiesięczne spotkania wokół 

literatury dla dzieci, połączone z zabawami i kreatywnymi działaniami 

Filia nr 1 
1. „Z książką na start”- projekt realizowany w ramach współpracy z Instytutem Książki w 
Krakowie (dzieci w wieku 3-6 lat) – cały rok 
2. Udział w akcji „Cała Polska Czyta Dzieciom” – czytanie przedszkolakom w bibliotece – 
cały rok 
3. Warsztaty, lekcje biblioteczne, prezentacja twórczości z okazji 100. rocznicy urodzin: K.K. 
Baczyńskiego, T. Różewicza, S. Lema; 200. rocznicy urodzin C.K. Norwida 
4. Spotkania autorskie: Grzegorz Kasdepke, Anna Jelak- Bogusz 
5. Konkursy:  



- Powiatowy konkurs poetycki „Wszystko jest poezją”, wraz z uroczystym podsumowaniem 
(marzec- czerwiec lub wrzesień- grudzień  
- Konkurs plastyczny dla klas I-III „Fantastyczny bibliotekarz” z wystawą prac (kwiecień-maj) 
6. Warsztaty, lekcje biblioteczne: 
- stała oferta warsztatowa (dostępna cały rok, po telefonicznym lub mailowym uzgodnieniu 
terminu) 

 przedszkola:  warsztaty plastyczno- teatralne na podstawie „Przygód 10 skarpetek” 

lub warsztaty literacko- plastyczne „Kto się boi potworów”  

 klasy I- III: lekcja biblioteczna oraz warsztaty z książki artystycznej „Oswoić książkę” 

 klasy IV – warsztaty plastyczne na podstawie „Akademii Pana Kleksa”- lekcja 

kleksografii z Panem Kleksem  

- warsztaty poetycko - artystyczne („Haiku”- poezja w miniaturze”, „Poetyckie krajobrazy”, 

„Pudełko pełne metafor”, „Zróbmy sobie wiersz dada”- zajęcia w ramach projektu „Łowcy 

metafor” lub niezależnie od niego) - we współpracy z Fundacją „Przeciw temu czasowi” 

(kwiecień-grudzień) 

- artystyczne wakacje w bibliotece: warsztaty teatralne, plastyczne, literackie (5 dni w lipcu, 5 

dni w sierpniu) 

- lekcje biblioteczne: K.K. Baczyński (klasy 6-8), T. Różewicz, / C. K.Norwid (klasy 7-8) – 

wrzesień – listopad 

- warsztaty świąteczne- „Wielka księga świętowania” 

7. Artystyczne wakacje w bibliotece (lipiec-sierpień) 

 
Filia wiejska w Jordanowie 

1) Planowane konkursy: 

- Międzynarodowy Dzień Książki dla Dzieci: konkurs plastyczny dla dzieci w wieku 6-12 lat 

„Moja ulubiona postać z baśni Andersena”  

- Konkurs literacki/plastyczny dla uczestników warsztatów wakacyjnych „Moje wakacje w 

bibliotece (wrzesień) 

2) Warsztaty: 

- Dzień Bezpiecznego Internetu – warsztaty bezpiecznego dostępu dzieci i młodzieży do 

zasobów internetowych (luty) 

- Międzynarodowy Dzień Teatru – warsztaty tworzenia scenariusza i ekologicznych kukiełek 

(marzec) 

- Światowy Dzień Pluszowego Misia – warsztaty literacko-plastyczne (listopad) 

- Dzień Guzika – warsztaty plastyczno- artystyczne (grudzień) 

- Mikołaj – zajęcia tworzenia dekoracji świątecznych (grudzień) 

3) Z książką przy ognisku – wakacyjne spotkania dla dzieci i seniorów (ognisko, podchody, 

gry i konkursy) (czerwiec-sierpień) 

4. Tydzień Czytania Dzieciom – „Zabierz książkę na spacer” – kolorowy pochód, gry, zabawy 

i konkursy literackie (filia w Jordanowie) 

5. Dzień Głośnego Czytania – dwa spotkania z dziećmi w przedszkolu w Gościkowie – 

wrzesień 

6. Międzynarodowy Dzień Postaci z Bajek – spotkania literackie dla przedszkolaków i dzieci 

z klas szkoły podstawowej (listopad) 

III. POZYSKIWANIE DODATKOWYCH ŚRODKÓW 
Projekty planowane na rok 2021: 
1) Świebodzińska Cyberiada – (MKiDN: Partnerstwo dla książki) 
2) Łowcy metafor – (MKiDN: Partnerstwo dla książki) 
3) Zakup nowości wydawniczych 2021 (Biblioteka Narodowa, Program Wieloletni „Narodowy 



Program Rozwoju Czytelnictwa” 2021) 
 

IV. INWESTYCJE I REMONTY, SPRAWY LOKALOWE 
1) Remont filii miejskiej nr 1 na Os. Łużyckim – w zależności od pozyskanych środków 
- prace malarskie 
- wymiana wykładzin 
- wymiana oświetlenia 
- remont toalet 
2) Remont czytelni – etap II - w zależności od pozyskanych środków 
- naprawa podłogi 
- wymiana wykładzin podłogowych 

 

 

dr Dawid Kotlarek 
Dyrektor Biblioteki Publicznej 
w Świebodzinie 
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