Zarzadzenie nr 12/2020
Dyrektora Biblioteki Publicznej w Swiebodzinie
z dnia 29 pazdziernika 2020

w sprawie Regulaminu korzystania z Biblioteki Publicznej w Swiebodzinie

§1
Na podstawie Art. 14 ust. 4 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (t.j.
Dz.U. z 2019 r. poz.1479) zatwierdzam Regulamin korzystania ze zbiorow
bibliotecznych Biblioteki Publicznej w Swiebodzinie, stanowigcy zatgcznik nr 1

niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2020

Dyr. Biblioteki Publicznej w Swiebodzinie

dr Dawid Kotlarek
Podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym



Zat. Nr 1 do Zarzgdzenia Dyrektora Nr 12/2020

Regulamin korzystania ze zbioréw bibliotecznych
Biblioteki Publicznej w Swiebodzinie

§ 1. Zasady korzystania ze zbioréw bibliotecznych

1. Ze zbioréw Biblioteki Publicznej w Swiebodzinie, zwanej dalej Bibliotekg korzystaé
mogg wszyscy zainteresowani.

2. Prawo do korzystania ze zbioréw czytelnik nabywa z chwilg zapisania sie do
Biblioteki i podpisania stosownego zobowigzania, ktore potwierdza znajomos¢ zasad
okreslonych w niniejszym regulaminie. Bez zapisu mozna korzystac ze zbioréw tylko
w wyjgtkowych i uzasadnionych przypadkach, za zgodg bibliotekarza, jedynie na
miejscu, za okazaniem dowodu tozsamosci ze zdjeciem.

3. Czytelnik rezygnujacy z ustug biblioteki ma prawo zazgda¢ usuniecia jego danych
osobowych z ewidencji czytelnikdw, a biblioteka ma obowigzek usungé¢ te dane pod

warunkiem, ze czytelnik zwrécit wszystkie wypozyczone materiaty i nie ma zadnych

zobowigzan wobec biblioteki.

4. Konto czytelnika, na ktérym nie zarejestrowano zadnej operacji przez okres
dtuzszy niz 5 lat, zostanie zlikwidowane, jego dane osobowe usuniete z bazy danych
czytelnikow Biblioteki, a deklaracja (zobowigzanie) zniszczone. Likwidacja konta
nastepuje tylko wtedy, gdy czytelnik nie ma zadnych zobowigzan wobec Biblioteki.

5. Za czytelnikdw niepetnoletnich lub nieposiadajgcych petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 2 podpisujg ich
przedstawiciele ustawowi lub opiekunowie prawni, ktérzy tym samym zobowigzujg
sie do ponoszenia odpowiedzialnosci za dziatania oséb, w imieniu ktorych dziatajg
oraz za przestrzeganie przez osoby te niniejszego Regulaminu. Przez Czytelnika w
rozumieniu niniejszego Regulaminu rozumie sie takze osoby bedgce
przedstawicielami ustawowymi bgdz opiekunami prawnymi oséb korzystajgcych z
Biblioteki nieposiadajgcych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

6. Biblioteka nie bierze odpowiedzialno$ci za czytelnikédw niepetnoletnich lub
nieposiadajgcych petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, przebywajgcych w
Bibliotece bez rodzica lub opiekuna prawnego.

7. W agendach udostepniania i filiach Biblioteki zapisany Czytelnik ma mozliwos¢:
1) wypozyczania ksigzek i czasopism,

2) wypozyczania materiatdow multimedialnych,

3) korzystania z gier komputerowych i edukacyjnych programoéw multimedialnych,
4) korzystania z mediow udostepnianych na miejscu,

5) korzystania z Internetu.



8. Biblioteka ma prawo pobiera¢ nastepujgce optaty:

1) za ustugi informacyjne, bibliograficzne, reprograficzne w tym wydruki
komputerowe i kserokopie oraz wypozyczenia miedzybiblioteczne,

2) w formie kaucji za wypozyczone materiaty biblioteczne,

3) za niezwrdcenie w terminie wypozyczonych materiatow bibliotecznych, wigcznie z
kosztami zwigzanymi z dochodzeniem tych roszczen,

4) za uszkodzenie, zniszczenie lub niezwrécenie materiatdw bibliotecznych, w tym
uzyczonych urzgdzen, w wysokosci okreslonej w Cenniku ustug i opfat
bibliotecznych, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu

9. Kazda wptata dokonywana przez Czytelnika jest potwierdzana stosownym
dowodem wptaty.

10. Zasady korzystania ze zbioréw multimedialnych i Internetu na miejscu okresla
osobny dokument - Regulamin korzystania z czytelni internetowej

11. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania materiatéw bibliotecznych. W
przeciwnym razie zobowigzany jest do pokrycia spowodowanych przez siebie strat w
sposéb ustalony niniejszym Regulaminem.

12. W bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, rozméw przez telefon komérkowy
oraz spozywania positkow podczas korzystania ze zbiorow bibliotecznych, a takze
zakaz wnoszenia, posiadania i spozywania alkoholu oraz srodkow i substanciji,
ktérych posiadanie jest prawnie zabronione, zakaz wnoszenia broni i innych
niebezpiecznych przedmiotéw.

13. Odmawia sie dostepu do zbioréw bibliotecznych oraz zabrania przebywania na
terenie Biblioteki osobom zaktdcajgcym spokoj, znajdujgcym sie w stanie
nietrzezwym, badz bedgcych pod wptywem $rodkéw odurzajgcych, nie
przestrzegajgcym podstawowych zasad higieny.

14. Czytelnik korzystajacy z Biblioteki ma obowigzek pozostawi¢ w miejscu do tego
wyznaczonym ptaszcz, kurtke, torbe, plecak itp.

15. Czytelnik obowigzany jest niezwtocznie przekazac Bibliotece informacje o
zmianie swojego imienia, nazwiska oraz adresu zamieszkania. W przypadku
niedopetnienia powyzszego obowigzku, negatywne skutki z tym zwigzane obcigzajg
Czytelnika.

§ 2. Wypozyczanie zbioréow bibliotecznych - na zewnatrz

1. Czytelnik ma prawo wypozyczy¢ jednorazowo:

1) 7 ksigzek z dowolnej agendy lub filii bibliotecznej na okres 4 tygodni

2) 5 tytutow ,ksigzki mowionej" (na tasmach lub ptytach audio/mp3) na okres 4
tygodni.



3) 20 numerdw czasopism, za wyjatkiem numerdw aktualnych, ktére udostepniane
Sg wytgcznie prezencyijnie.

2. Biblioteka umozliwia zamowienia i rezerwacje materiatow bibliotecznych.
Zamowienia lub rezerwacje mozna zgtosi¢ osobiscie, telefonicznie, pocztg
elektroniczng lub poprzez katalog elektroniczny.

3. Zarezerwowane materiaty nalezy odebraé¢ w terminie do 2 dni roboczych od dnia
przekazania przez Biblioteke informacji o mozliwosci odbioru. Po uptywie terminu
odbioru zamowione materiaty mogg zosta¢ udostepnione innym Uzytkownikom.

4. Czytelnik ma obowigzek zwrotu materiatéw bibliotecznych w terminach
okreslonych w ust. 1 i sprawdzenie odnotowania ich zwrotu, w szczegodlnosci
poprzez sprawdzenie stanu swojego konta w systemie Prolib. Za dzien zwrotu
przyjmuje sie dzien odpisania materiatow bibliotecznych z konta Czytelnika.

5. Termin zwrotu materiatéw bibliotecznych mozna prolongowac osobiscie,
telefonicznie lub pocztg elektroniczng, o ile nie ma na nie zapotrzebowania ze strony
innych czytelnikdw. W przypadku, gdy uzytkownik chce dokona¢ prolongaty logujgc
sie do swojego konta uzytkownika, ma on prawo do dokonania nie wiecej niz
dwukrotnej prolongaty, o ile wypozyczone przez niego zbiory nie sg zarezerwowane
przez innego uzytkownika, nie uptynagt termin zwrotu zbiorow i czytelnik nie posiada
zalegtosci za przetrzymanie zbiorow.

6. Za upomnienie (przetrzymanie) zbioréw ponad okreslony termin pobiera sie optaty
w wysokosci okreslonej w Cenniku ustug i optat bibliotecznych, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

7. Upomnienia za przetrzymanie zbiorow wysytane sg po uptywie miesigca (pierwsze
upomnienie), dwoch miesiecy (drugie upomnienie) i trzech miesiecy (trzecie
upomnienie) od regulaminowego terminu zwrotu zbiorow.

8. Jezeli czytelnik, mimo wysytanych upomnien odmawia zwrotu ksigzek lub
uiszczenia naleznych opfat, biblioteka dochodzi swych roszczenh zgodnie z
przepisami prawa.

9. Czytelnik, ktéry nie rozliczyt sie z jedng agendg nie moze korzysta¢ z innych
agend Biblioteki.

10. W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia materiatéw bibliotecznych
Czytelnik zobowigzany jest do naprawienia powstatej z tego tytutu szkody poprzez:
1) przywrdcenie stanu poprzedniego poprzez przekazanie na rzecz Biblioteki dzieta
identycznego lub innego, na ktore istnieje zapotrzebowanie w Bibliotece, w
uzgodnieniu z bibliotekarzem,

2) zaptate odpowiedniej sumy pienieznej tytutem odszkodowania w kwocie
odpowiadajgcej rynkowej wartosci dzieta, w uzgodnieniu z bibliotekarzem.



11. Czytelnicy starsi oraz niepetnosprawni ruchowo mogg skorzystac z ustugi
.Ksigzka na telefon”. Zasady korzystania z ustugi zawarte sg w odrebnym
Regulaminie ustugi ,Ksigzka na telefon”.

§ 3. Udostepnianie prezencyjne zbioréw bibliotecznych - na miejscu

1. Czes¢ materiatéw bibliotecznych udostepnia sie wytgcznie w systemie
prezencyjnym.

2. Czytelnik korzystajgcy z materiatéw bibliotecznych na miejscu ma obowigzek
okaza¢ dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ u dyzurujgcego bibliotekarza.

3. Biblioteka oferuje ustuge kserowania i digitalizacji, na urzagdzeniach stacjonarnych
lub mobilnych, materiatéw bibliotecznych z wtasnych zbiorow, wytgcznie w zakresie
zgodnym z Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(tekst jednolity z dn. 17 maja 2006 r.) wg zasad:

1) digitalizacja z zaangazowaniem pracownika Biblioteki jest bezptatna do 10 stron,
powyzej 10 stron optata zgodna z aktualnym Cennikiem ustug i optat bibliotecznych,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

4. Materiatéw udostepnianych w czytelniach nie wypozycza sie poza obreb
Biblioteki. W szczegdlnych przypadkach jest to mozliwe po wptaceniu kaucji
okreslonej przez bibliotekarza zaleznej od wartosci ksigzki. Kazdorazowo wysokosc¢
pobieranej kaucji i termin zwrotu ustala bibliotekarz. Po zwréceniu materiatéw w
stanie nienaruszonym kaucja podlega zwrotowi. W przypadku uszkodzenia
materiatéw, ich catkowitego zniszczenia lub utraty bibliotekarz ma prawo obnizenia
wysokos$ci zwracanej kaucji o rownowarto$¢ szkody z tym zwigzanej. Wypozyczeniu
za kaucjg nie podlegajg materiaty wydane przed 1950 rokiem.

5. Za nieterminowy zwrot materiatow bibliotecznych wypozyczonych za kaucjg
Czytelnik zobowigzany jest do zaptaty optaty za nieterminowy zwrot materiatow
bibliotecznych wypozyczonych za kaucjg, w wysokosci okreslonej w Cenniku ustug i
opfat bibliotecznych, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§ 4. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna

1.Biblioteka umozliwia korzystanie ze zbioréw bibliotek spoza Swiebodzina w
ramach wypozyczania miedzybibliotecznego. Czytelnik zobowigzany jest do zaptaty
kosztow zwigzanych z obstugg tych wypozyczen, w wysokosci okreslonej w Cenniku
ustug i optat bibliotecznych, stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
W przypadku ustalenia przez biblioteke wypozyczajgcg kosztow dodatkowych, w
szczegolnosci takich jak ubezpieczenie materiatow, czytelnik zobowigzuje sie do ich
pokrycia.



2. Biblioteka udostepnia swoje zbiory bibliotekom krajowym i zagranicznym oraz
instytucjom i organizacjom wojewodztwa lubuskiego.

3. Wypozyczeniu miedzybibliotecznemu nie podlegaja:
1) zbiory specjalne,

2) wydawnictwa wydane przed 1950 rokiem,

3) czasopisma,

4) dzieta zachowane w ztym stanie,

5) dzieta z podrecznych ksiegozbioréw czyteln,

6) materiaty w duzym formacie.

4. Wypozyczalnia miedzybiblioteczna nie sprowadza materiatow z zagranicy.

5.Czytelnik sktada zamdwienie osobiscie w Czytelni, telefonicznie, pocztg tradycyjng
lub elektroniczng, wypetniajgc karte zamowienia z podaniem podstawowych danych
bibliograficznych oraz wtasnych danych osobowych.

6. Maksymalnie mozna jednorazowo zamowi¢ 5 egzemplarzy materiatow
bibliotecznych.

7. Materiaty biblioteczne sprowadzone drogg wypozyczen miedzybibliotecznych
udostepnia sie prezencyjnie w Czytelni.

8. Z wypozyczonych materiatbw mozna korzysta¢ w czasie okreslonym przez
biblioteke wypozyczajgcg. Chec prolongaty winna by¢ zgtoszona najpdzniej 5 dni
przed uptywem terminu zwrotu.

9. Prawo sktadania zamowien miedzybibliotecznych majg czytelnicy zapisani do
Biblioteki Publicznej w Swiebodzinie, majgcy uregulowane wszelkie zobowigzania
wobec Biblioteki.

10. Czas realizacji zamowienia wynosi od 1. do 6. tygodni.

§ 5. Informacje o przetwarzanych danych

1. Podstawe prawng przetwarzania danych czytelnikéw i uzytkownikdw biblioteki
stanowi koniecznosc realizacji obowigzku prawnego wynikajgcego z ustawy o
bibliotekach, ustawy o statystyce publicznej oraz ustawy 0 organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej

2. Dane osobowe czytelnikdw sg przetwarzane w nastepujgcych celach:

- wykonywania zadan zwigzanych z udostepnianiem i ochrong zbioréw
bibliotecznych,

- statystycznych,

- zaspokajania potrzeb o$wiatowych, kulturalnych i informacyjnych ogétu
spoteczenstwa,

- upowszechniania wiedzy i kultury.



3. Szczegodtowe informacje dotyczgce zasad przetwarzania danych osobowych
zawiera Klauzula Informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych, stanowigca
zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 6. Postanowienia koncowe

1. Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu i
stosowania zawartych w nim postanowien, co potwierdza swoim podpisem.

2. Rozstrzyganie spraw nie ujetych w niniejszym Regulaminie nalezy do kompetenciji
Dyrektora Biblioteki.

3. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania sie do Urzedu Miasta w Swiebodzinie.

4. Regulamin udostepnia sie do wgladu w miejscu powszechnie dostepnym w
siedzibie Biblioteki, w poszczegolnych agendach oraz na stronie internetowej
Biblioteki.

5. Dokonanie zmiany Regulaminu jest mozliwe poprzez wywieszenie informacji o
zmianach, w sposob okreslony w ust. 4 przez okres nie krotszy niz 4 tygodnie liczagc
do dnia wejscia w zycie planowanych zmian.

Zatgczniki:

1) Zatagcznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbioréw bibliotecznych Biblioteki Publicznej w
Swiebodzinie

2) klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych czytelnika lub opiekuna prawnego
czytelnika



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu korzystania ze zbiorow bibliotecznych Biblioteki Publicznej w

Swiebodzinie

Cennik ustug i optat bibliotecznych

1. | Opfata za nieterminowy zwrot zbioréw

1. upomnienie - 5,00 zt
2. upomnienie - 15,00
3. upomnienie - 25,00

2. | Koszt wypozyczenia miedzybibliotecznego od
przesyiki

Wg stawki operatora
pocztowego + 2 zt tytutem
kosztéw administracyjnych

3. | Koszt wydruku/ksero A 4 czarno-biatego

0,30 zt za strone

4. | Koszt wydruku/ksero A 4 kolorowego

2,50 zt za strone

5. | Skanowanie materiatow

Do 10 stron darmowo, 1 zt
za kazdg kolejng strone

6. | Koszt wystania upomnienia ostatecznego listem
poleconym

35 7t

7. | Kaucja zwrotna

30 zt za ksigzke




Zatgcznik nr 2 do Regulaminu korzystania ze zbioréw bibliotecznych Biblioteki Publicznej w
Swiebodzinie

KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
CZYTELNIKA LUB OPIEKUNA PRAWNEGO CZYTELNIKA

Realizujgc obowigzek wskazany w art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE — w skrocie RODO informujemy
0 zasadach przetwarzania danych osobowych czytelnika lub opiekuna prawnego czytelnika o
przystugujgcych prawach z tym zwigzanych:

1. Administratorem danych osobowych czytelnika lub opiekuna prawnego czytelnika jest
Biblioteka Publiczna w Swiebodzinie reprezentowana przez dr. Dawida Kotlarka z siedzibg
w Swiebodzin 66-200, ul. Bramkowa 2

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi czytelnika lub opiekuna prawnego czytelnika
prosze kontaktowaC sie¢ z Inspektorem Ochrony Danych Krzysztofem Pukaczewskim
mailowo: pukaczewski@hotmail.com lub poczta tradycyjna — na adres Administratora

3. Dane osobowe przetwarzane sg w zwigzku z wykonywaniem przez administratora zadanh
realizowanych w interesie publicznym zgodnie z Ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o
bibliotekach, Ustawg z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej. Ustawg z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce publiczne;.

4. Odbiorcami danych osobowych czytelnika oraz w przypadku niepetnoletniosci czytelnika,
jego rodzicéw / opiekundw prawnych mogg by¢ tylko podmioty uprawnione w uzasadnionych
przypadkach i na podstawie odpowiednich przepiséw prawa.

5. Dane pozyskiwane sg od czytelnika oraz w przypadku niepetnoletniosci czytelnika, rodzica
/ opiekuna prawnego.

6. Zgromadzone w toku przetwarzania dane osobowe przechowywane bedg w czasie
okreslonym przepisami prawa.

7. Czytelnik lub rodzic / opiekun prawny niepetnoletniego czytelnika ma prawo zgdania
dostepu do tresci danych, ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo
wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych na zasadach
art. 15-21 RODO.

8. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO
przystuguje czytelnikowi lub rodzicowi / opiekunowi prawnemu niepetnoletniego czytelnika
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

9. Podanie przez czytelnika lub rodzica / opiekuna prawnego niepetnoletniego czytelnika
danych osobowych w zakresie wymaganym prawem jest dobrowolne. Konsekwencjg nie
podania wymaganych prawem danych osobowych, bedzie brak mozliwosci realizacji ustug
$wiadczonych przez Biblioteke Publiczng w Swiebodzinie.
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